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Centrala styrande dokument

Styrande dokument

Svenska Hundklubbens stadgar ligger till grunden for hur organisationen ska fungera
over langre tid. I en foranderlig varld kommer dock manga saker som dr gemensamma
for hela foreningen att beh6va dndras utan att behdva dndra i stadgarna. For alla dessa
gemensamma riktlinjer och policys har Svenska Hundklubben "Styrande dokument"

Galler aven lokalklubbar och kommittéer i tillimpliga delar.

Innehall
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Ungdomsmedlem.
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. Huvudklubbens arsmote.
. Lokalklubbarnas arsmaéten.
. Kommittéer.
. Organisationskonferens eller motsvarande forum.
. Protokoll.
. Regelverk & regelrevidering.
Regelrevidering & konferenser om tolkningar av regelverk.
Remissforfarande.
Skriftlig tolkning som komplement till regelverket.
Skyldighet att vara uppdaterad pa innehallet i regler och tolkningar.
9. Internetansvarig.
10. Ekonomi och rakenskaper.
11. Intern fakturering av matkostnader.
12. Fakturering av resekostnader samt 6vriga utlagg.
13. Ink6p och attestordning.
14. Ekonomisk redovisning av evenemang.
15. Digital forvaring av centrala dokument (molntjanst).

OOV WIN

1. Olika medlemskategorier

Det finns olika medlemskategorier i Svenska Hundklubben, vilka beskrivs nedan.
Medlemskap kravs for att regelbundet delta i verksamheten, sa som i
Kursverksamheten och andra aktiviteter pa lokalklubb. Aktiviteter pa lokalklubb som
inte kraver medlemskap, alternativt rabatteras for medlemmar, beslutas av
arrangerande lokalklubb. For att delta i prov och tavlingar, samt
utstallningsverksamheten, kravs inte medlemskap, men medlem har rabatterad avgift.
Den centrala avgiften betalas en gang per medlemsform och ar. For information om att
vara medlem i flera lokalklubbar - se punkt om lokalklubbstillhérighet.
Medlemsavgifter anges pa centrala hemsidan.
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Fullt betalande medlem
Med fullt betalande medlem menas person som betalar ordinarie arsavgift. For
uppfodare som stambokfor sina hundar i SHK ar medlemskap obligatoriskt.

Familjemedlem
Finns en fullbetalande medlem i familjen kan ytterligare personer i hushallet bli
familjemedlemmar. Antalet familjemedlemmar &r inte begransat.

Ungdomsmedlem
Till ungdom rédknas person till och med 18 ars dlder. Ungdomsmedlem kan inte ansluta
familjemedlem till sig.

Hedersmedlem

Hedersmedlem ar person som gjort sig sarskilt fortjant av klubbens erkdannande. Beslut
om hedersmedlemskap fattas av centralstyrelsen. Medlemskapet motsvarar
fullbetalande medlem, men ar standig och befriad fran medlemsavgift.

Protokoll fran centralstyrelsen mote 2018-02-25.

Standig medlem

Person som utan avbrott varit trogen medlem i Svenska Hundklubben i 25 ar kan utses.
Till stindig medlem. Medlemskapet motsvarar fullbetalande, men ar befriad fran
medlemsavgift. Beslut om standigt medlemskap fattas av centralstyrelsen.

2. LokalKklubbstillhorighet

Medlem vadljer sjalv vilken lokalklubb man vill tillhora, det gar att vara medlem i flera
olika lokalklubbar samtidigt. Vid tillhorighet till fler lokalklubbar betalas den lokala
avgiften till de klubbar man vill vara medlem i, férutom den centrala avgiften som
betalas en gang per medlemskategori och ar.

3. Huvudklubbens arsmaéte

Avrakningen av medlemsantal som ligger till grund for antal delegater med rostratt
fran respektive lokalklubb, rasklubb och specialklubb pa huvudklubbens arsmote enligt
stadgarna sker arligen

15 januari samtidigt som statistik och nyckeltal fér klubben sammanstalls.
Avrakningens tidpunkt galler dven for extra arsmote.

4. Lokalklubbarnas arsméten

Lokalklubbarnas arsmoten halls senast under mars manad. Samtliga medlemmar 6ver
18 dr som utover central avgift betalat lokal avgift till lokalklubben har rostratt pa
respektive darsmote.

5. Kommittéer
Kommittéer och lokala grupper bor besta av minst 3 personer.

6. Organisationskonferens eller motsvarande forum
Organisationskonferens eller motsvarande bor hallas vartannat ar.
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7. Protokoll

Styrelser och kommittéer ska féra protokoll vid sina méten.

Protokoll ska vara klart och justerat inom 2 veckor efter avslutat mote.

Justerat protokoll ska snarast sandas till webbmastern fér SHK’s centrala hemsida.
Protokoll med ekonomiska bilagor ska delges berdrda revisorer l6pande.

8. Regelverk & regelrevidering
Aktuella regelverk for Svenska Hundklubbens tavlings- och provverksamhet finns pa
Centrala hemsidan.

Regelrevidering & konferenser om tolkningar av regelverk

Som huvudregel utfors revidering av regelverken med fyra ars mellanrum. Konferenser
for tavlings- och provfunktiondrer med syfte att diskutera regeltolkningar, sasom
domarkonferenser, utférs som huvudregel med tva ars intervaller.

Respektive kommitté ansvarar for arbetet med regelverken inom deras arbetsomraden.
Centralstyrelsen beslutar om regelandringar. Infor regelrevidering eller regeldndring
forbereds fragan av aktuell kommitté, och regelforslaget med remissammanfattning
Inklusive eventuella kommentarer laggs fram till centralstyrelsen for beslut.
Centralstyrelsens funktion kan utover detta vara stottande, i de fall da process med
regeldandring eller remissforfarande blir sarskilt problematisk.

Remissforfarande

Regelrevidering innehaller remiss till berérda parter och medlemmar. Ett férslag pa
reviderat regelverk skickas ut med eventuella kommentarer, samt datumanvisningar
for remissvar, till berorda parter samt lokalklubbarna. Efter inkomna remissvar
sammanstaller kommittén det slutliga forslaget pa regelverket, samt gor en
redovisning i korthet 6ver remissvaren.

Svarstid for mottagare avinkommen remiss: 3 man.

Skriftlig tolkning som komplement till regelverket

Efter konferens da regelverk har diskuterats, samt vid behov daremellan, kan
Regelverket kompletteras med skriftliga fortydligande. Dessa tolkningar samlas i ett
lopande dokument, vilken publiceras pa centrala hemsidan jamte regelverket. Till en
skriftlig tolkning ska tydligt framga vilket regelverk samt regel eller stycke som
tolkningen avser, samt datum da tolkningen faststilldes. Kommittén ansvarar for beslut
om och hantering av skriftliga tolkningar, vilka inte beh6ver godkdnnas av
Centralstyrelsen till skillnad fran regelandring.

Skyldighet att vara uppdaterad pa innehallet i regler och tolkningar
Domare och andra berorda funktionarer ar skyldiga att halla sig uppdaterade pa
Aktuella regler och tolkningar.

9. Internetansvarig

Person eller personer som ansvarar for Svenska Hundklubbens centrala internetsida
skall tillsattas av centralstyrelsen.

Ansvarig har att folja de direktiv som ges av centralstyrelsen.
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Ansvarig har att se till att uppgifter som skall ldggas pa klubbens hemsida inte bryter
mot givna regler och lagar for vad som galler for publicering pa natet.

10. Ekonomi och rikenskaper

For Svenska Hundklubbens ekonomi ansvarar kassoren tillsammans med
Ovriga i styrelsen. Kassoren skall vara en person med mycket stort ekonomiskt
kunnande sa att hans eller hennes arbetsuppgifter aldrig kan ifragasattas.
Kasséren samt centrala kommittéer upprattar budget for kommande verksamhetsar att
framlaggas for styrelsen for godkdannande.

Beslut om icke-budgeterade kostnader for huvudklubben (centralstyrelsen och
kommittéer) tas av centralstyrelsen, eller i bradskande fall av centralstyrelsens
arbetsutskott.

Tittbehorighet ska ges generellt till samtliga kommittéordféranden i Svenska
Hundklubben. Dit hoér aven utsedd medlemsregistrator samt samordnare av
provanmalningar.

11. Intern fakturering av matkostnader

Vid all fakturering mellan huvudklubb, lokalklubbar och kommittéer galler féljande
Underlag for fakturering. Fakturaunderlaget skall vara kassoren tillhanda senast
14 dagar efter evenemang.

Beslut om priser tas av CS vid forsta motet for kalenderaret och infors i protokoll
arligen.

12. Fakturering av resekostnader samt évriga utlagg

Faktureringar som avser funktiondrers reskostnader samt 6vriga utlagg ska vara
kassoren tillhanda senast 14 dagar efter forrattning for att ersattning ska utga

(om inte annat dr avtalat).

Reseersattning for funktiondrer som utfort uppdrag at Svenska Hundklubben ersatts
som milersattning och foljer den statliga normen for skattefri bilersattning.
Fakturering gors pa sarskild blankett som finns pa hemsidan.

Uppdrag for centrala kommittéer faktureras respektive kommitté.

For alla uppdrag inom SHK, star alltid arrangoren for alla kostnader.

13. Inkop och attestordning

For inkop och bestdllningar som 6verskrider 5000 kr skall fakturan attesteras av
bestallaren och aktuell kommittés ordférande och skickas darefter till kasséren for
utbetalning.

Kostnader som inte ligger inom ramen for lagd budget kraver beslut i centralstyrelsen
innan eventuell bestdllning utfors.

Leverantorer som anlitas upprepat ska inneha F-skatt.

Faktura fran inkop attesteras av aktuell kommittés ordférande och skickas darefter till
Kassor for utbetalning. Faktura kvitteras ej mot kontanter da det forsvarar i fall da
Faktura 6nskas bestridas.
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14. Ekonomisk redovisning av evenemang

Foreningen strdvar efter att halla kontantfritt pd evenemang och hanvisar till
inbetalning pa konto, swish samt kortbetalning i forsta hand. I fall av betalning med
kontanter vid evenemang skall dessa vara insatta pa foreningens konto inom 14 dagar
efter avslutad aktivitet.

Evenemang skall redovisas avseende intdkter och kostnader senast 14 dagar efter
genomford aktivitet pd angiven blankett eller mall, alternativt med de detaljer som
Kassoren bedomer nédvandig for bokforing i de fall da blankett saknas. En skyndsam
hantering i ndra anslutning till evenemangen bedoms sarskilt viktig for korrekt
redovisning samt mojlighet till att kunna svara pa eventuella fragor.

15. Digital forvaring av centrala dokument (molntjanst)

Centrala dokument samlas i ett bearbetningsbart filformat (t.ex. Word och Excel) pa en
molntjanst dmnad specifikt for SHK huvudklubb. Syftet ar att sakerstalla att viktiga
Dokument inte gar forlorade samt gar att uppdatera. Publicering sker fortsattningsvis i
icke bearbetningsbart format (t.ex. pdf).

Nar dokument skickas in till webmaster for publicering skickas de i pdf. format.



